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Héctor Vielma Orddfiez, Presidente del Ayuntamiento Constitucional de Zapopan, Jalisco, a los habitantes del
Municipio hago saber:

Que por la Secretaria del Ayuntamiento, el Honorable Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco, se me ha comunicado €l
siguiente:

ACUERDO:

REGLAMENTO PARA EL REGISTRO UNICO DE PERSONASACREDITADASDEL MUNICIPIO DE
ZAPOPAN, JALISCO.
CAPITULOI
Disposiciones Generales

Articulo 1°. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés socia y tienen por objeto
normar e funcionamiento del Registro Unico de Personas Acreditadas del Municipio de Zapopan, Jalisco,
documentar la informacién sobre la constitucién, representaciéon y objeto social de las personas juridicas y la
informacion correspondiente alas personas fisicas.

Articulo 2°. El presente Reglamento tiene su fundamento en los articulos 115 fraccion 1, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 73, 77 y 86, de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; asi como
40, 41, 42y 44 delaLey del Gobiernoy la Administracion PiblicaMunicipal del Estado de Jalisco.

Articulo 3°.- Lafinalidad ddl presente reglamento es agilizar |a realizacién de tramites y solicitudes de servicios,
gue requieran de manera recurrente e acreditamiento de la personalidad, ante dependencias o unidades
administrativas que integran la Administracion Piblica del Municipio.

Articulo 4°. Para efectos de o previsto en este Reglamento se entendera por:

I. Constancia de Inscripcion: documento expedido por la Unidad Administrativa Acreditante para
comprobar lainscripcion en el Registro.
[l. CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion que asigna la Secretaria de Gobernacion a las personas
fisicas domiciliadas en €l territorio nacional, asi como alos nacionales domiciliados en €l extranjero.

[11.  Numero de identificacion: niUmero que se asigne en la constancia de inscripcion a solicitante y que le
exentard de presentar, en lo sucesivo, los datos y documentos relacionados con trdmites ante las
dependencias, salvo disposicion expresa de otro ordenamiento.

IV. RFC. Registro Federal de Contribuyentes.

V.  CRPA: Centro de Registro de Personas Acreditadas.

VI.  RUPA: Registro Unico de Personas Acreditadas.

VII.  Tramite: cualquier diligencia que implique la presentacién o conservacion de algin documento o
informacion, incluidos los formatos cuyo llenado exigen las dependencias.
VIII.  Dependencias. las unidades administrativas que integran la administracion pablica del Municipio.

Articulo 5°. RUPA esté conformado por la base de datos para contener lainformacion y documentacion descrita
en el presente reglamento de aquellas personas fisicas y juridicas que deseen agilizar trmites.




Articulo 6°. El Ayuntamiento, podra autorizar la celebracion de convenios 0 acuerdos con la Federacion y e
Estado, para el cumplimiento del objeto de este reglamento, asi como para participar en los procesos que en esta
materia emprenda en éstos ambitos de Gobierno.

Articulo 7°. Lainscripcion en los CRPA no sera obligatoria para las personas fisicas o juridicas interesadas en
realizar algln tramite ante las dependencias, por |0 que en ningln caso se exigira €l registro previo para la
realizacion de un tramite. En el caso de estar inscrito, las dependencias solo requerirdn la documentacion
particular o adiciona alaentregadaa RUPA, que aplique al tramite correspondiente.

Articulo 8°. Compete la aplicacion del presente reglamento al:

.  Presidente Municipal.
II.  Director del Centro de Promocién Econémicay Turismo.
1. Coordinador Genera de Linea Zapopan.

Articulo 9°. El Coordinador General de Linea Zapopan tendra las siguientes obligaciones:

.  Supervisar los CRPA.
[I.  Operar y mantener actualizado € RUPA, en cuanto a la informacion procesada y capturada que le
corresponda.
I11.  Dar de dta, 0 en su caso baja, en e RUPA, a las personas fisicas o juridicas acreditadas o a sus
representantes, cuando legalmente asi proceda.

CAPITULO I
De La Organizacion Interna Del Rupa

Articulo 10. EI RUPA estara integrado por los Centros de Registro de Personas Acreditadas ubicados en las
distintas unidades administrativas del Municipio, los cuales operaran como enlaces de las dependencias para €l
cumplimiento del objeto de este Reglamento y utilizarén € personal, las ventanillas y medios existentes para la
atencion de particulares en los tramites que se realizan de manera cotidiana.

Articulo 11. El Registro Unico de Personas Acreditadas, sera alimentado con la informacion capturada por los
servidores publicos autorizados parainscribir en los Centros de Registros de Personas Acreditadas.

Articulo 12. El CRPA asignara un nimero de identificacion al interesado, ya sea como persona fisica o persona
juridica, para que a proporcionar dicho nimero en los trdmites subsecuentes, no requiera asentar los datos, ni

acompafiar |os documentos que se encuentran acreditados ante éste.

Articulo 13. Las dependencias estaran conectadas a Registro Unico de Personas Acreditadas y el nimero de
identificacién asignado por dicho Registro, seravalido para éstas.

Articulo 14. El padron del Registro Unico de Personas Acreditadas podréa ser consultado por:

I.  Lasdependencias ante las cuales se realizan trdmites, en la base de datos magnética o electrénica creada para
tal efecto.




Las personas 0 sus representantes inscritos; para ello deberan presentar la constancia de inscripcion
respectiva, o proporcionar €l nimero de identificacion de la persona inscrita, previa identificacion oficial con
fotografiay vigente.

Los terceros que acrediten su interés juridico, con base en los lineamientos que establezca la sindicatura.

Articulo 15. El padron del RUPA sera informacion publica, no asi, la informaciéon que la Ley considere como
confidencial.

Articulo 16. Los CRPA deberan utilizar los servicios electronicos que proporciona la Oficialia Mayor
Administrativa, sobre almacenamiento, envio, recepcion e interconexién de la informacién, conforme a los
lineamientos que ésta expida. En estos casos, los datos inscritos en € RUPA, serdn de la exclusiva
responsabilidad del CRPA que setrate.

Articulo 17. El titular de la dependencia donde se instale un CRPA designara a servidor publico responsable del
mismo, el cual deberd registrar su firma ante RUPA y Contraloria Municipal; dicho servidor tendra facultades
para cotejar 1os documentosy llevar e apéndice documental respectivo.

CAPITULO LI
DeLa Solicitud De I nscripcion

Articulo 18. Las personas fisicas y juridicas interesadas en realizar tramites de manera recurrente ante las
dependencias en los que se requiera el acreditamiento de personalidad, podrén solicitar su inscripcion en los
CRPA de que setrate.

Articulo 19. La solicitud de dicha inscripcion podréa tramitarse ademas, a través de sus representantes legales o
apoderados, quienes quedardn autorizados para actuar en nombre y representacion de aquéllas en los términos de
los poderes respectivos y de este Reglamento.

Articulo 20. Para efectuar tramites ante las dependencias, bastard con que las personas acreditadas citen su
nimero de identificacién o exhiban la constancia de inscripcion respectiva, previa identificacion oficia con
fotografiay vigente.

Articulo 21. Cuando el apoderado o representante legal se presente ante una dependencia, distinta a la que
expidié la constancia, ésta verificard que e poder respectivo lo faculta pararealizar el tramite de que se trata.

Articulo 22. Para efecto de validar la informacion y documentacion con que cuente e RUPA, en cualquier
momento el Coordinador General de Linea Zapopan podra requerir a las personas fisicas o juridicas, que se
presenten para el cotgjo de los documentos originales que integran los expedientes, 0 en su caso, exhiba la
constancia de inscripcién, proporcionando e nimero de identificacién a que se refiere este reglamento, en un
término no mayor a 10 dias habiles.

Articulo 23. La negativa de las personas fisicas o juridicas a presentar la informacion requerida en los términos
establecidos en €l articulo anterior, sera causa suficiente para su bajadel RUPA.




CAPITULO IV
DelLalnscripcion

Articulo 24. Paralainscripcion a RUPA, los interesados deberén presentar una solicitud, que debera contener los
siguientes datos:

A. Personasfisicas:

[
.
1.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

~P Qo0 CTw

IX.

Nombre.

CURPYy laclave del RFC, en caso de contar con ella

Nacionalidad.

Cdlidad y caracteristica migratoria vigente, en el caso de extranjeros.

Domicilio.

Teléfono, fax o correo electrénico pararecibir notificaciones, si asi se solicita expresamente.
Nombre de las personas autorizadas para recibir notificaciones, en el caso de que asi se manifieste
expresamente.

En el caso de contar con representantes legales 0 apoderados:

Nombre del apoderado(s) o representante(s) legal (es).

Tipo de poder 0 mandato conferido a cada uno.

Facultades conferidas a cada uno.

En el caso de que sean extranjeros seindicaralacalidad y caracteristica migratoria vigente.
Lavigencia del mandato conferido.

Lugar y fechade la solicitud.

Firma autégrafa de quien suscribala solicitud.

B. Personasjuridicas:

l.
.
1.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

IX.

X.
XI.

Denominacion o razén social.

Clave del RFC.

Domicilio.

Nacionalidad.

Teléfono, fax o correo electrénico pararecibir notificaciones, si asi se solicita expresamente.

Objeto social.

Nombre del apoderado(s) o representante(s) legal(es), tipo de poder o mandato y las facultades
conferidas, asi como, en su caso, la vigencia del mandato otorgado. En € caso de que sean extranjeros
seindicaralacalidad y caracteristica migratoria vigente.

Manifestacién de que e poder o documento constitutivo se encuentra inscrito en el Registro Publico de
la Propiedad Seccion Comercio o si dicha inscripcion se encuentra en tramite.

Nombre de las personas autorizadas para recibir notificaciones, en el caso de que asi se manifieste
expresamente.

Lugar y fecha de la solicitud.

Nombrey firma autografa de quien suscriba la solicitud.

Articulo 25. La solicitud se presentara personamente ante el CRPA, la cual estarda a disposicion de los
interesados en la direccién electrénica del RUPA. Dicha solicitud sera elaborada el ectronicamente y entregada en
formaimpresa junto con los documentos a que se refiere este Reglamento.




Articulo 26. En e supuesto de que los interesados no estén en posibilidad de formular electronicamente su
solicitud de inscripcidn, podran acudir alos CRPA afin de recibir €l apoyo necesario para su obtencién y |lenado.

Articulo 27. El solicitante deberd adjuntar ala solicitud de inscripcidn los documentos original es que sustenten la
informacion contenida en la misma.

Articulo 28. EI CRPA podrg, en su caso, auxiliar en la obtencion de la CURP en la pagina oficia a la persona
fisica solicitante, paralo cual € interesado presentaralainformacion y documentacion necesaria en términos de la
normatividad correspondiente.

Articulo 29. El CRPA verificard que lainformacién y los documentos anexos ala solicitud sean |os contemplados
en este ordenamiento, afin de levantar lainscripcion electronicaen el RUPA y digitalizar los documentos.

Articulo 30. Todainformacién que se vierta en la solicitud debera realizarse bajo protesta de decir verdad que los
mismos son fidedignos y vigentes.

Articulo 31. Los gjidos u otras asociaciones reconocidas por la ley, tales como sindicatos, confederaciones, y
demés personas juridicas de naturaleza analoga, podran solicitar su inscripcién en los CRPA, acompariando a su
solicitud los documentos que acrediten su legal constitucion y registro, asi como la personaidad de sus
representantes en los términos de ley.

Articulo 32. Cuando la solicitud de inscripcién no cumpla con los requisitos previstos en el presente Reglamento,
el CRPA prevendra a solicitante por escrito, fax o correo electrénico, cuando asi o hubiere manifestado y
autorizado expresamente el solicitante.

Articulo 33. El solicitante debera subsanar las omisiones en un plazo de quince dias hébiles, contados a partir del
dia habil siguiente de la notificacion de lamisma, de lo contrario se tendra por no presentada la solicitud.

Articulo 34. El término para resolver sobre la solicitud de inscripcion, ya sea en forma afirmativa, negativa o para
prevenir a solicitante, serd hasta de quince dias habiles, contados a partir del diasiguiente a de su recepcion en el
CRPA.

Articulo 35. Al final de cadaregistro se incorporara la fecha en que se levante la inscripcién, nombre y cargo de
quien autoriza la propiainscripcion y su firmaelectronica.

Articulo 36. Por cada inscripcion se abrira un apéndice documental en el CRPA, el que contendra los documentos

y demés certificaciones exhibidas por los interesados. Dicho apéndice llevara € nimero que corresponda al
consecutivo del RUPA.

CAPITULOV
DeLas Constancias De I nscripcion

Articulo 37. Laconstanciade inscripcion al RUPA, sera expedida en formaimpresa por el CRPA y contendra:

I. Nombrey domicilio de la persona acreditada.




II. LaCURPY, en su caso, laclave del RFC, segun se trate.
I11.  Numero deidentificacion asignado.
IV. Fechadeemisiéon, nombre, cargo y firmaautdgrafa del servidor pablico que laexpide.
V. Ensucaso, € olosnombres de |os representantes legales, tipo de poder o mandato, asi como su vigencia.

Articulo 38. La inscripcion en el RUPA surtird efecto a partir de la fecha de expedicién de la constancia
respectiva.

Articulo 39. Las constancias que se expidan se notificaran via electronica si € interesado asi |o solicito; en caso
contrario, deberaacudir arecibirlaa CRPA ante el cual hayarealizado € tramite.

Articulo 40. El uso de la constancia, nimero de identificacion y cualquier otra clave o informacion relacionada
con los tramites, sera responsabilidad exclusiva de las personas acreditadas 0 de sus representantes legales o
apoderados.

Articulo 41. La constancia de inscripcion expedida a las personas fisicas y juridicas tendra una vigencia de cinco
anosy la acreditacion de los apoderados y representantes legales sera de un afio, salvo que sean revocados de este
caracter.

Articulo 42. Los interesados deberan solicitar se prorrogue la vigencia de la inscripcion o de las acreditaciones
relativas a los apoderados o representantes legales ante cualquier CRPA, por lo menos con quince dias habiles de
anticipacion alafecha en que concluya lavigencia del mismo, paralo cual deberén presentar una solicitud escrita
con firma autégrafa.

Articulo 43. La prérroga ampliara la vigencia de la inscripcién y/o acreditacién de los apoderados o
representantes, por un plazo igual a conferido, seguin sea el caso. Dicha prorroga no implicara la emision de una
nueva constancia. La prorroga correspondiente se levantara al calce de lainscripcién y contendralafechay lugar,
asi como, nombre, cargo y firma autégrafa o electronica del Servidor Publico quien la otorgue y se agregara a
apéndice documental respectivo.

Articulo 44. En € caso de no haberse tramitado la prorroga, dicha inscripcion o acreditacion, segin se trate,
perderén su vigenciay dejaran de surtir sus efectos legales.

Articulo 45. Es obligacion de las personas acreditadas mantener sus datos actualizados y, en su caso, los de sus
representantes legales o apoderados. Si hubiere modificaciones alos mismos, o alos documentos que sirvieron de
base para el acreditamiento de personalidad, debera:

I. Presentar solicitud por escrito con firma autografa ante el CRPA.
II. Si las modificaciones constan en instrumento publico, deberd ser anexado a la solicitud, en los términos de
este reglamento y, en su caso, el medio electrénico gque o contenga.

Articulo 46. El CRPA debera levantar un adendum a la inscripcion respectiva respecto de toda aquella
modificacion que realice el particular.




Articulo 47. Las personas acreditadas 0 sus representantes legales o apoderados, podran solicitar a CRPA la
cancelacion de lainscripcion mediante escrito con firma autografa.

Articulo 48. En caso de extravio o robo de la constancia de inscripcion, las personas acreditadas podran solicitar
lareposicién de la misma, describiendo tales hechos por escrito con firma autografa bajo protesta de decir verdad,
y con pleno conocimiento de las penas a que se harian acreedoras por €l delito de falsedad en declaraciones ante
autoridad distintaalajudicial. EIl CRPA, en el término de dos dias habiles, expedirala reposicion requerida.

Articulo 49. En los casos en que la normatividad aplicable exija la presentacién de documentos relativos a
acreditamiento de la personalidad, como anexos al trémite, solicitud o acto a realizarse, los documentos ya
aportados para tal efecto con anterioridad ante las unidades administrativas acreditantes, se tendrdn como
acompafiados a los mismos cuando asi |0 manifieste expresamente € interesado. Lo anterior, sin perjuicio de que
las dependencias competentes que lleven directamente e procedimiento respectivo efectlien la prevencién
debidamente fundada y soliciten aquellos documentos que sean necesarios en términos de las disposiciones
aplicables.

Articulo 50. El acreditamiento de personalidad y la inscripcién en e RUPA, no afectaran la procedencia o €
sentido de las resoluciones que emitan los CRPA u otra autoridad competente, en relacién con e tramite que
realicen las personasjuridicas o fisicas.

Transitorios

Primero. Se aprueba el Reglamento para el Registro Unico de Personas Acreditadas del Municipio de Zapopan,
Jalisco.

De acuerdo con €l articulo 42 fraccion 1V, de la Ley del Gobierno y la Administracion Pablica Municipal del
Estado de Jalisco, remitase el presente Reglamento a Presidente Municipa para los efectos de su obligatoria
promulgacion y publicacion.

Segundo. Se abroga € Reglamento para e Registro Unico de Personas Acreditadas del Municipio de Zapopan,
Jalisco, publicado en la Gaceta Municipa del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco, de fecha 11 de enero de 2011,
volimen 18, nimero 4, Segunda Epocay quedan sin efecto agquellas disposiciones que contravengan |o dispuesto
en este ordenamiento.

Tercero. El presente Reglamento entrara en vigor €l dia siguiente de su publicacion.
Cuarto. En los términos del articulo 42 fraccion VIl de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica

Municipal del Estado de Jalisco, remitase a H. Congreso del Estado de Jalisco, una copia del Reglamento
aprobado para su compendio en la Biblioteca del Poder Legidlativo.




Salén de Sesiones del Ayuntamiento
Zapopan, Jalisco a 12 de agosto de 2011

El Secretario del Ayuntamiento
C. Carlos Trgjo Herrera

Por lo tanto, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 42, fraccién V, de la Ley de Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, mando se imprima, publique, circuley sele dé el debido

cumplimiento.

Dado en € palacio Municipal, alos doce dias del mes de agosto de dos mil once.

El presidente Municipal
C. Héctor Vielma Ordorfiez

El Secretario del Ayuntamiento
C. Carlos Trgjo Herrera
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Reglamento Interno del Ayuntamientoy la
Administracion Pablica Municipal de Zapopan, Jal.
Vol. XI No. 12 (15/06/2004) historial.

Se reforma el Reglamento Interno del Ayuntamiento y la Administracién Publica
Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se adiciona unafraccion a articulo 56 y un articulo transitorio del Reglamento

Interno del Ayuntamiento y la Administracién Pablica Municipal de Zapopan, Jal.

Se adiciona €l articulo 96 del Reglamento Interno del Ayuntamientoy la
Administracion Piblica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se autorizareformar y adicionar el Reglamento Interno del Ayuntamientoy la
Administracion Pdblica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se autorizan lasreformasy adiciones al articulo 124 del Reglamento Interno del
Ayuntamiento y la Administracion Pdblica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se reforman y adicionan los articulos 29y 44 a 71,derogando los articulos 72
a 88 del Reglamento Interno del Ayuntamiento y la Administracion Pablica
Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se adiciona un pérrafo quinto al articulo 29; unafraccién quintaal articulo 31y

reforma de sus fracciones 111 y IV; se adiciona un parrafo segundo al articulo 34;
sereformael articulo 44 en susfracciones 11 ala XXVl y se adicionan las frac-
ciones XXVIII alaXXX; sereforman los articulos 47 a 71, Integran-

do los textos de los articulos 72 al 74, en vez de | os derogados en estos nime
rales del Reglamento Interno del Ayuntamiento y la Administracién Publica
Municipa de Zapopan, Jalisco.

Se autorizan reformasy adiciones al articulo 124 del Reglamento Interno del

Ayuntamiento y la Administracion Pdblica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Se apruebalaadicion d articulo 110 del Reglamento Interno del Ayuntamiento
y la Administracion Pablica, Municipal de Zapopan, Jalisco.
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